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АДМИНИСТРАЦИЯ ХАРЬКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЛАБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   
      от 24.12.2025                                                                                             № 50   
хутор Харьковский

О внесении изменений в постановление администрации Харьковского сельского поселения Лабинского района от 13 октября 2025 № 31 «Об утверждении Инструкции о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации Харьковского сельского поселения
Лабинского муниципального района Краснодарского края»
            В целях приведения муниципальных правовых актов администрации Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить изменения в постановление администрации Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края от 13 октября 2025 №31 «Об утверждении Инструкции о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края» согласно приложению.
2. Главному специалисту администрации Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края Григорьевой Е.А. обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте администрации Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль над выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального размещения.
Глава Харьковского сельского поселения

Лабинского муниципального района     
Краснодарского края                                                                       П.О. Евграфов 
                                                    Приложение
                                                          УТВЕРЖДЕНЫ

                                                                                      постановлением администрации 

                                                                                           Харьковского сельского поселения

                                                                                             Лабинского муниципального района

                                                                  Краснодарского края 

                                                                  от 24.12.2025 № 50
ИЗМЕНЕНИЯ

Вносимые в постановление администрации Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края от 13 октября 2025 года № 31 «Об утверждении Инструкции о порядке рассмотрения обращений граждан в администрации Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края»
1. В разделе 2 «Порядок работы с письменными обращениями граждан»:
1) пункт 2.3.2. Инструкции исключить.

2) пункт 2.4.6. Инструкции изложить в следующей редакции:
«2.4.6. Письменное обращение, поступившее в администрацию Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края и содержащее информацию о фактах возможных нарушений законодательства Российской Федерации в сфере миграции, в течение 5 дней со дня регистрации направляется в Отдел МВД России по Лабинскому району Краснодарского края и Губернатору Краснодарского края с уведомлением заявителя о переадресации его обращения, за исключением случая, указанного в части 4 статьи 11 Федерального закона № 59-ФЗ.»

3) пункт 2.5.10. Инструкции изложить в следующей редакции:
«В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края  вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу (приложение 6) при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган или одному и тому же должностному лицу.

О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение. Уведомление о прекращении переписки направляется автору за подписью главы администрации».
4) дополнить Инструкцию пунктом «Порядок рассмотрения отдельных обращений»:

 2.7. Порядок рассмотрения отдельных обращений
 2.7.1.  В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

2.7.2. Администрация Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

2.7.3. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит рассмотрению администрацией Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

2. В разделе 3 «Порядок работы с устными обращениями граждан»:
1) подраздел 3.4. изложить в следующей редакции:

«3.4. Организация участия в проведении приемов граждан должностными лицами по поручению федеральных и региональных органов исполнительной власти (в том числе в режиме видео-конференц-связи)
3.4.1. В личных приемах граждан должностными лицами Администрации Президента Российской Федерации, Аппарата полномочного представителя Президента Российской Федерации в Южном федеральном округе по поручению Президента Российской Федерации, Губернатора Краснодарского края (далее - личный прием органов государственной власти) принимает участие глава Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края. 
3.4.2. Ответственность за организацию участия главы Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края в проведении личных приемов граждан по поручению Президента Российской Федерации, Губернатора Краснодарского края, первого заместителя Губернатора Краснодарского края, заместителей Губернатора Краснодарского края возлагается на специалиста, ответственного за работу по обращениям граждан.

3.4.3. По поручению главы Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края, готовится информация в администрацию Краснодарского края, которая подписывается главой администрации, об участнике (участниках) личного приема граждан по поручению Президента Российской Федерации либо Губернатора Краснодарского края и принимаемых мерах по вопросу заявителя с указанием сроков возможного решения.  

Дополнительно для участвующего в личном приеме граждан должностного лица администрации Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края, готовится список участников личного приема граждан, информационная справка о заявителе и перспективах решения его вопроса, которые за три рабочих дня до даты проведения личного приема граждан органами государственной власти передаются должностному лицу  администрации Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края, участвующему в проведении такого приема.

Ответственность за своевременность, достоверность и полноту представляемой информации на личный прием граждан по поручению органов государственной власти несут непосредственные исполнители администрации Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края, которым поручена подготовка такой информации.

3.4.4. Специалист в пределах своей компетенции участвуют в подготовке, организации и проведении личного приема граждан по поручению Президента Российской Федерации, Губернатора Краснодарского края, первого заместителя Губернатора Краснодарского края, заместителей Губернатора Краснодарского края с участием главы Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края, заместителя, в компетенцию которых входит решение поставленных заявителем вопросов, а также контролируют своевременность и полноту представленной исполнителями информации (в части касающейся) по вопросу заявителя.

3.4.5. Продление сроков исполнения поручений, данных в ходе личного приема граждан по поручению Президента Российской Федерации либо Губернатора Краснодарского края, не допускается.

3.4.6. Контроль своевременности представления информации в администрацию Краснодарского края за подписью главы Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края осуществляется специалистом.

Ответственность за своевременность, достоверность, полноту и качество представляемой информации в администрацию Краснодарского края за подписью главы Харьковского сельского поселения Лабинский муниципального района Краснодарского края несут непосредственно исполнители в администрации Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края, которым поручено рассмотрение вопросов.

3.4.7. Глава Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края проводит по поручению Президента Российской Федерации, Губернатора Краснодарского края приём заявителей в соответствии с утверждённым графиком проведения по поручению Президента Российской Федерации, Губернатора Краснодарского края личного приема заявителей.

3.4.8. В личном приёме граждан по поручению Президента Российской Федерации, Губернатора Краснодарского края главой   Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края принимают участие должностные лица администрации Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края, к компетенции которых относится решение поднимаемых заявителем вопросов.

3.4.9. Специалист в пределах своей компетенции участвуют в подготовке, организации и проведении личного приема граждан по поручению Президента Российской Федерации, Губернатора Краснодарского края главой Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края.

3.4.10. Специалистом осуществляется последующий контроль исполнения поручений, данных в ходе проведения личного приёма граждан по поручению Президента Российской Федерации, Губернатора Краснодарского края главой  Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края; контролируется своевременность и полнота информации предоставляемой на имя Губернатора Краснодарского края главой Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края, в соответствии с установленными сроками исполнения поручений.

Проекты писем передаются исполнителями на подписание в приёмную главы Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края не позднее, чем за 3 рабочих дня со дня истечения контрольного срока исполнения поручений.

3.4.11. Должностные лица администрации Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края принимают участие в работе мобильной приемной Президента Российской Федерации (в том числе передвижного комплекса мобильной приемной Президента Российской Федерации), а также в работе мобильной приемной Президента Российской Федерации в Южном федеральном округе, мобильной приемной Губернатора Краснодарского края (далее - мобильная приемная органов государственной власти) в соответствии с утвержденными графиками. 

3.4.12. Ответственность за организацию участия главы Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края, должностных лиц  администрации Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края в работе мобильной приёмной Губернатора Краснодарского края возлагается на специалиста, ответственного за работу по обращениям граждан, ответственность за участие в работе мобильной приемной органов государственной власти возлагается на заместителя.

3.4.13. Специалистом осуществляется последующий контроль исполнения поручений, данных в ходе работе мобильной приёмной главы Губернатора Краснодарского края, контролируется своевременность и полнота информации предоставляемой на имя Губернатора Краснодарского края, которую подписывает глава Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края, в соответствии с установленными сроками исполнения поручений.

3.4.14. Проекты писем передаются исполнителями на подписание в приёмную главы Харьковского сельского поселения Лабинского муниципального района Краснодарского края, не позднее, чем за 3 рабочих дня со дня истечения контрольного срока исполнения поручений.

3.4.15. Ответственность за своевременность, достоверность и полноту предоставляемой информации несут исполнители, которым поручено рассмотрение вопросов».
Глава Харьковского сельского поселения

Лабинского муниципального района     
Краснодарского края                                                                       П.О. Евграфов 
